Alcaldia de

PEREIRA

Version: 1

ACTA DE ENTREGA

Fecha de vigencia: 9 de mayo de 2017

A. FECHA DILIGENCIAMIENTO: 19/07/2026
B. TIPODENOVEDAD

FUNCIONARIOS CONTRATISTAS
Vacaciones Pension Suspension del contrato
Incapacidad Traslado Terminacién del contrato X
Permiso Desvinculacion Otro
Licencia Suspension Cual:
En comision En cargo

C. DATOS PERSONA QUE PRESENTA NOVEDAD

APELLIDOS

COMPLETOS

NOMBRES
COMPLETOS

NO. IDENTIFICACION

RICO RAMIREZ

JAIME ANDRES

1.088.278.471

D. PARTE FUNCIONAL

. TIPO DE
DEPENDENCIA PROCESO CARGO/PROFESION VINCULACION
SECRETARIADE Funcionario
DESARROLLO .
ECONOMICO Y CONTRATACION CONTRATISTA Contratista X
COMPETITIVIDAD

E. SITUACION DE ACTIVIDADES ENCOMENDADAS

Zm-—

ESTADO

DENOMINACION
O ASUNTO

MHAHZ2M—™ 0O =Z2MT

OO0~ rrTZCo

FECHA EN
QUE SE
DEBE

ENTREGAR

¢EN QUE
MEDIO?

PERSONA
QUE DEBE
ENTREGARS
E LA
INFORMACIO
N

OBSERVACION

1. Realizar la
caracterizaciéon y
diagnostico mensual de
5 nuevos
emprendimientos  y/o
empresas mensuales,
utilizando las
herramientas
establecidas por la
Secretaria, asegurando
que minimo 1 de estos
pertenezca a la
poblacién joven del
programa Mi Primer
Emprendimiento,
garantizando el
direccionar e inicio en la
ruta de emprendimiento
de forma presencial en
los Centros de Atencion
y Formacion

Digital -
Drive y
Correo de
archivode la
SDEYC

19/07/2026

VIVIANA
LUCIA
BARNEY
PALACIN

Las evidencias se
encuentran en el drive del
correo de archivo
proporcionado por la
Secretaria de Desarrollo
Econdmico

Competitividad, en la
carpeta respectiva del
contratista




‘ : Alcaldia de
Q\ * PEREIRA ACTA DE ENTREGA
Version: 1 Fecha de vigencia: 9 de mayo de 2017
Empresarial (CAFES).
Presentar informe

mensual con soportes 'y
evidencias

2. Realizar la

programacion,

direccionamiento y

seguimiento integral de

15 emprendedores

diferentes

caracterizados, Las evidencias se
garantizando que . encuentran en el drive del
avancen Digital - VIVIANA | correo de archivo
S|gn|f|cat|vam(?nte en su Drive y ! .

ruta, segun su LUCIA proporcionado por la
clasificacién 19/07/2026 | Correo de BARNEY | Secretaria de Desarrollo
(emprendedores de archivo de la PALACIN Econdmico y
subsistencia, SDEYC Competitividad, en la
gg?éf]';gfles e carpeta respectiva  del
escalamiento o de contratista

innovacion.). Presentar

un informe técnico

mensual  consolidado

con soportes y

evidencias.

3. Realizar analisis

de la base de datos

de los

emprendedores

asistentes en el

CAFE asignando de

manera mensual,

asegurando la

calidad y

actualizacion de la

informacion, con el

fin de generar Las evidencias se
insumos que encuentran en el drive del
permitan la toma de Digital - correo de archivo
decisiones técnicas Drive y VIVIANA proporcionado por la
y estratégicas en 19/07/2026 | Correo de LUCIA Secretaria de Desarrollo
secciones de hivo de | BARNEY Econdmico y
trabajo conjunto con arcSlljvngg a1 PALACIN | Competitividad, en la
los involucrados en carpeta respectiva del
los CAFES para la contratista

planeacion, gestion,
seguimiento y
mejora de las
acciones
desarrolladas
desde los CAFEs
incluyendo plan de
actividades
mensuales y los
hitos
comunicacionales,
presentar informe
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mensual con sus
evidencias.

4. Programar y liderar
mesas de trabajo
semanales con
emprendedores y el
equipo de trabajo
relevante, organizadas
de manera rotativa
segun su nivel de
desarrollo empresarial,
destinando una semana
para emprendedores de
alto desarrollo, una
semana para mediano
desarrollo y una
semana para bajo
desarrollo, con el finde
realizar seguimiento a
los procesos, identificar
necesidades, definir
acciones de
fortalecimiento y
articularlos conla oferta
institucional,
contribuyendo al
avance en la ruta de
emprendimiento,
realizar informe
mensual respectivo de
acuerdo al nivel de
desarrollo.

19/07/2026

Digital -
Drive y
Correo de
archivode la
SDEYC

VIVIANA
LUCIA
BARNEY
PALACIN

Las evidencias se
encuentran en el drive del
correo de archivo
proporcionado por la
Secretaria de Desarrollo
Econdmico y
Competitividad, en la
carpeta respectiva del
contratista

5. Realizar la
actualizacion  del
100% de la base de
datos en las
herramientas
establecidas por la
Secretaria,
conforme al avance
evidenciado de los
emprendedores por
los equipos de
extension y
acompafiamiento
presentando su
respectivo informe,
a su vez,
garantizando el
diligenciamiento del
formato de
seguimiento de los
mismos de manera
mensual.

19/07/2026

Digital -
Drive y
Correo de
archivode la
SDEYC

VIVIANA
LUCIA
BARNEY
PALACIN

Las evidencias se
encuentran en el drive del
correo de archivo
proporcionado por la
Secretaria de Desarrollo
Econdmico y
Competitividad, en la
carpeta respectiva del
contratista

6. Realizar la
promocién y
difusiéon de la oferta
educativa, gestionar
la inscripcion

19/07/2026

Digital -
Drive y
Correo de
archivode la
SDEYC

VIVIANA
LUCIA
BARNEY
PALACIN

Las evidencias se
encuentran en el drive del
correo de archivo
proporcionado por la
Secretaria de Desarrollo
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mensual de minimo
50 usuarios a los

cursos ofertados,
apoyando los
procesos técnicos,
logisticos 'y la
articulaciéon con los
actores de
formacion para el
trabajo. Presentar
informe técnico
mensual

consolidado con
soportes y
evidencias, y
mantener

actualizada la base
de datos

correspondiente

Econdmico
Competitividad, en la
carpeta respectiva del
contratista

7. Acompafiar los
procesos creativos,
técnicosy logisticos
(antes, durante vy
después) de las
ferias y/o eventos
asignados por los

Las evidencias se

CAFEs. Debera encuentran en el drive del

presentar un correo de archivo

informe  detallado Digital - proporcionado por la

. . - VIVIANA p
con evidencias de Drive y ‘ Secretaria de Desarrollo
LUCIA -

los emprendedores 19/07/2026 | Correo de Econdmico y
g . BARNEY o

participantes, sus archivo de la PALACIN Competitividad, en la

productos, SDEYC carpeta respectiva del

necesidades contratista

identificadas y

posibles lineas de

fortalecimiento, con

el propésito de

orientar nuevas

estrategias de

mejora y

acompafamiento

8. Brindar atencién Las evidencias se

presencial continua encuentran en el drive del

alosusuariosdelos correo de archivo

CAFEs durante el Digital - proporcionado por la

horario 9 VIVIANA Secretaria de Desarrollo

reglamentario  de Drive y LUCIA Econdmico y
) . 19/07/2026 | Correo de e

funcionamiento, . BARNEY Competitividad, en la

) archivo de la . .
garantizando la PALACIN carpeta respectiva del
SDEYC .
respuesta oportuna contratista
a todas las

solicitudesrecibidas
a través del Sistema
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de Atencidn Integral

al Ciudadano
(SAIA).
9. Acompanfar

mensualmente
minimo a dos
actividades a la

Secretaria de
Desarrollo
Econdmico y

Competitividad en
la elaboracion de
informes técnicos,
reporte mensual del
cumplimiento  de
acciones para entes

de control y Las evidencias se

consultas encuentran en el drive del

ciudadanas, correo de archivo

respuesta a proporcionado por la

comunicaciones, Secretaria de Desarrollo

solicitudes y/o Digital - Econdmico y

presentaciones ; VIVIANA Competitividad, en la

requeridas asi Drive y LUCIA carpeta respectiva del
9 ' 19/07/2026 | Correo de :

como en la archivo de la BARNEY contratista

participacion de SDEYC PALACIN

reuniones y en la

ejecucion de

actividades

relacionadas con

encuestas, ferias,

descentralizados y

todos los demas

que se le

encomienden,

garantizando el

registro adecuadoy

oportuno de las

actividades en los

formatos,

plataformas y

herramientas

virtuales adoptadas

por la Alcaldia y la

Secretaria

10. Realizar la Las evidencias se

entrega mensual de encuentran en el drive del

los documentos Digital- VIVIANA correo de archivo

producto del Drive y LUCIA proporcionado por la
10 | contrato en los 19/07/2026 | Correo de BARNEY Secretaria de Desarrollo

tiempos archivode la PALACIN Econdmico y

establecidos de su SDEYC Competitividad, en Ila

periodo de corte,
conforme a las

carpeta respectiva del
contratista
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normas de gestion
documental,
seguimientos a
emprendedores y
demas condiciones
establecidas por el
supervisor del
contrato.

11. vigilary proteger
enlaconservaciony
uso adecuado de
los espacios fisicos,

Las evidencias se
encuentran en el drive del
correo de archivo
proporcionado por la

equipos y enseres Digital - VIVIANA Secretaria de Desarrollo
de los CAFEs, vy Drive y LUCIA Econdmico
11 | presentar un 19/07/2026 | Correo de BARNEY Competitividad, en Ila
informe técnico archivo de la PALACIN carpeta respectiva del
mensual SDEYC contratista
consolidado sobre
el estado y
mantenimiento de
los mismos.
F. INFORMACION ADICIONAL
ITEM TEMAS COMENTARIOS
1 Informacién sobre personal N/A
' bajo a su responsabilidad
5 Factores que afectan N/A
] adversamente la gestion
3. Proyectos en ejecucion N/A
Obligaciones de orden técnico, | N/A
4. | judicial, pagos que deban ser
atendidos.
Informes de control que N/A

involucre su gestién.

G. DATOS DE LA PERSONA QUE RECIBE

APELLIDOS NOMBRES NO. CARGO/PROFES
COMPLETOS COMPLETOS IDENTIFICACION ION
Director Operativo
BARNEY PALACIN ] de
VIVIANA LUCIA 43.559.715 Competitividad/Su
pervisor

H. OBSERVACIONES

DE LA PERSONA QUE ENTREGA

DE LA PERSONA QUE RECIBE

Ninguna

Ninguna
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PERSONA QUE ENTREGA

PERSONA QUE RECIBE

JAIME ANDRES RICO RAMIREZ

VIVIANA LUCIA BARNEY PALACIN

FIRMA

FIRMA

NO. IDENTIFICACION:

NO. IDENTIFICACION:

1.088.278.471

43.559.715

FECHA: 19/06/2026

FECHA: 19/06/2026




